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下座 上座
出入り口に近い方 出入り口から遠い方

席 次



2

・応接室

執務机



3

・会議室

社内会議 来客時



4

・和室



5

･乗り物

タクシーの場合 車の所有車が
運転する場合

乗用車

ワンボックスカー

マイクロバスなど 車の所有車が
運転手がいる場合 運転する場合



6

新幹線･飛行機

進行方向に向かって窓側が上席

ただし、本人の都合や希望があれば配慮する

進行方向



エレベーター

出入り口 操作盤の前が下座

入り口側が社員ゾーン

奥側が来客ゾーン

7



・部屋の奥が上座

出入り口に近い方が下座

・居合わせた顔ぶれの中で

自分がどこに位置するか

理解しましょう

8

今回のまとめ


	スライド番号 1
	スライド番号 2
	スライド番号 3
	スライド番号 4
	スライド番号 5
	スライド番号 6
	スライド番号 7
	スライド番号 8

